Fundusze Europejskie Dofinansowane przez g D,OLNY
dla Dolnego Slaska Unie Europejska SLASK

Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

Wzér umowy
UMOWA nr DWK.272.FEDS.07.09-2025......
zawarta w dniu .............. r. we Wroctawiu

pomiedzy:

Dolnoslagskg Wojewddzka Komendg Ochotniczych Hufcdw Pracy z siedzibg 50-413 Wroctaw, ul.
Wybrzeze J. Stowackiego 9, NIP: 896-10-01-269, REGON: 007003480

reprezentowang przez:
Pawta Koslacza - Wojewddzkiego Komendanta DWK OHP

zwang dalej w umowie ,,Zamawiajgcym”

NIP: e, , REGON: ..o
reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,,Wykonawcgy”

Procedura wytonienia wykonawcéw nie podlega przepisom ustawy Prawo zamdwien publicznych,
poniewaz wartos¢ zamdwienia jest mniejsza niz 130.000 zt netto (art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych —t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zmianami).

Umowa niniejsza zostata zawarta po przeprowadzeniu postepowania o zaméwienie publiczne o
wartosci szacunkowej wyzszej niz 80.000 zt. netto, na podstawie Zasady konkurencyjnosci opisanej w
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021 — 2027 (Warszawa, 14.03.2025 r.).

§1
Przedmiot umowy

1. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji na rzecz Zamawiajacego ustugi polegajacej na
zorganizowaniu i przeprowadzeniu grupowego podstawowego szkolenia umiejetnosci cyfrowych
i komputerowych (bez egzaminéw zewnetrznych) dla uczestnikéw Il Edycji projektu , Kierunek —
Moja przysztos¢”, wspétfinansowanego ze sSrodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, w
ramach Programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027.
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Przedmiotem zamdwienia bedzie realizacja grupowego podstawowego kursu komputerowego dla
nizej wymienionej cze$ci zamdwienia:

CZESCNR ......:

Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego kursu komputerowego w miejscowosci ..................

llos¢ Miejsce realizacji zamoéwienia
) . . 3 wskazane przez
Nazwa kursu Liczba godzin | Liczba oséb | grup . .
Zamawiajacego
na grupe
Podstawowy kurs
komputerow
P Y 10godz. | ... 1

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego, ktéry
bedzie jednoczesnie zatgcznikiem do umowy.

Po podpisaniu umowy na wykonanie ustugi szkolenia komputerowego dla uczestnikdw projektu
,Kierunek — Moja przysztos¢”, wszystkie zajecia bedg odbywaty sie wedtug harmonogramu
uzgodnionego przez osoby prowadzgce szkolenie w porozumieniu z kierownikiem jednostki
organizacyjnej OHP, w ustalonych godzinach od poniedziatku do pigtku, jednak nie wczesniej niz
od godz. 8% i nie pdiniej niz do godziny 19%, z zastrzezeniem, ze dopuszczalne jest
przeprowadzenie zaje¢ w soboty i niedziele w godzinach 09-15 — tylko i wytgcznie po wyrazeniu
pisemnej zgody przez Zamawiajgcego.

Zmiany w harmonogramie zaje¢, dotyczgce daty zajed, ilosci godzin w ciggu dnia jak i godziny
rozpoczecia i zakonczenia zaje¢ w danym dniu muszg by¢ kazdorazowo uzgadnianie z
Zamawiajacym.

Szkolenia komputerowe bedg prowadzone w terminach zgodnych z harmonogramami
realizowanych zaje¢ uzgodnionych z koordynatorem terenowym kursu. Termin uzgodnienia
Harmonogramu to 3 dni kalendarzowe od dnia podpisania Umowy.

Podstawg przyjecia na szkolenie sg imienne wykazy osdb w danej jednostce (listy uczestnikdw),
skierowanych na kurs komputerowy, wystawiane przez Zamawiajgcego najpdzniej na jeden dzien
przed rozpoczeciem szkolenia.

Wykonawca zapewnia w kazdej czesci zamdwienia, odpowiednig ilos¢ komputerdw lub laptopéw
z dostepem do Internetu na tych komputerach, na koszt Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania i przeprowadzenia wewnetrznego egzaminu
koncowego oraz zapewnienia materiatéw szkoleniowych dla wszystkich uczestnikow szkolenia
komputerowego.

W razie nieodbycia sie zaje¢ z powodow niezaleznych od Zamawiajgcego zalegte zajecia zostang
przeprowadzone we wspdlnie ustalonym terminie nie pdzniej jednak, niz do 5 dni od daty zaje¢,
ktdre sie nie odbyty.
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10. Wykonawca gwarantuje ciggtosé nauki (kursow).

§2.
Czas obowigzywania umowy oraz prawo opgcji
Termin realizacji zamdwienia: okreslony jest na 21 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

§3.
Wartos¢ umowy
1. Wartos¢ zamdwienia zostata ustalona na podstawie ztozonej oferty i wynosi .......ccceeveeenee. zt
brutto.

Stawka podatku VAT: zwolniony

2.  Warto$¢ zamoéwienia okreslona w punkcie 1 dla danej cze$ci zamdwienia jest wynagrodzeniem za
jedng grupe szkoleniowa, ktdra nie moze ulec zwiekszeniu, za wyjatkiem sytuacji opisanej w § 10
pkt. 1 c), 1d), 1e) i 1f).

3. Podstawg wystawienia faktury beda podpisane protokoty odbioru ustugi—wzér protokotu stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

4. Jezeli Wykonawca wykonat przedmiot umowy w sposéb wadliwy, albo sprzeczny z umowsg,
Zamawiajgcy moze wezwaé go do zmiany sposobu wykonania i wyznaczy¢é mu w tym celu
odpowiedni termin. Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu, Zamawiajacy moze
powierzy¢ poprawienie lub dalsze wykonywanie przedmiotu umowy innej firmie na koszt i
niebezpieczenstwo Wykonawcy.

§4.
Obowiazki Stron
Wykonawca oswiadcza, ze zapewni odpowiednig ilos¢ osdb niezbednych do prawidtowego i
terminowego wykonania zamdwienia, oraz oswiadcza, ze osoby przy pomocy ktérych wykonywana
bedzie ustuga, posiadajg nalezyte kompetencje, uprawnienia, przygotowanie zawodowe oraz dofoza
nalezytej starannosci w celu wykonania przedmiotu umowy. Za powyzsze czynnosci Wykonawca
bierze petng odpowiedzialnosé.

Zamawiajgcy w wyjgtkowych wypadkach dopuszcza zmiane osoby prowadzacej przedmiot zamdwienia
w przypadku zaistnienia konieczno$ci zmiany prowadzgcego z przyczyn losowych, ktérych Wykonawca
nie mogt przewidzied.

Obowigzki Wykonawcy:

1. Wykonawca ponosi wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego wykonania zadania,
a w szczegolnosci koszty dostarczenia sprzetu komputerowego i koszty uzyczenia na czas szkolenia
dostepu do Internetu, ktore sg niezbedne do prawidtowego wykonania Umowy.

2.  Wykonawca jest zobowigzany do dokumentowania przeprowadzonych czynnosci.

3.  Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
2016/679 w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE L 119), w tym Art. 5, 6, 7 oraz 12
powotanego powyzej Rozporzgdzenia oraz ustawy z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych
osobowych.
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Przed dopuszczeniem do pracy przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca podpisze
przedtozong mu przez Zamawiajgcego Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, w
ktdorej Wykonawca jest procesorem — wzér stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej umowy.

W terminie 3 dni kalendarzowych od podpisania umowy Wykonawca przedstawi harmonogram
zaje¢ kurséow komputerowych, oraz w terminie 15 dni kalendarzowych od daty zakonczenia
zaje¢, Wykonawca jest zobowigzany do przekazania wymaganych dokumentéw zapisanych w
punkcie B.19 w opisie przedmiotu zamodwienia, pod rygorem obcigzenia Wykonawcy kara
umowng, na zasadach okreslonych w § 7 pkt 6.

Prawa i obowigzki wynikajgce z niniejszej umowy oraz innych ustalen pomiedzy stronami, nie
moga by¢ bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego zbyte, scedowane lub w jakiejkolwiek innej formie
przeniesione na osoby trzecie.

Wykonawca oswiadcza, ze nie naruszy praw autorskich i innych praw wtasnosci oséb trzecich,
a gdyby takie naruszenie wystgpito, Wykonawca przejmuje odpowiedzialno$¢ Zamawiajgcego z
tego tytutu.

Wykonawca zobowigzany jest wykonaé czynnosci bedgce przedmiotem niniejszej umowy z
nalezytg starannoscig, majac na wzgledzie uzasadnione interesy Zamawiajgcego w zakresie
powierzonych sobie czynnosci.

Wykonawca odpowiada materialnie za szkody wyrzadzone przy wykonywaniu przedmiotu
niniejszej umowy wynikajace z niedotozenia nalezytej starannosci.

Wykonawca dochowa w poufnosci tres¢ umowy, jak i informacje osobowe uzyskane w toku
realizacji umowy, pod rygorem petnej odpowiedzialnosci odszkodowawczej z tego tytutu.

Zamawiajgcy ma prawo do kontroli przebiegu zaje¢ na kazdym etapie wykonywania umowy.

Uprawnionymi do reprezentowania stron i odpowiedzialnymi za przebieg oraz realizacje umowy
s3:

z ramienia Zamawiajgcego: Matgorzata Augustyn — Brykalska tel. 71/798-59-45

zZramienia WYKONAWCY: oottt s e s

§5.
Warunki ptatnosci
Za wykonang ustuge Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kwote wynikajgcg z prawidtowo
wystawionej faktury VAT/rachunku. Podstawg do wystawienia faktury/rachunku za realizacje
przedmiotu umowy bedg protokoty odbioru ustugi stanowigce zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Dolnoslgskiej Wojewddzkiej Komendy OHP.
Wystawiajac fakture Wykonawca umiesci na niej nastepujgce dane Pfatnika:

Dolnoslaska Wojewodzka Komenda OHP we Wroctawiu
ul. Wybrzeze J. Stowackiego 9,

50-413 Wroctaw,

NIP 896-10-01-269
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. Pfatno$¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w ofercie:
................................................... , lub na rachunku/fakturze w terminie 30 dni od daty otrzymania
poprawnego rachunku lub faktury.

. Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia faktury VAT w siedzibie Ptatnika do 7 dni od daty jej
wystawienia.

. W przypadku zwtoki w dokonaniu ptatnosci Wykonawca bedzie mdégt obcigzy¢ Zamawiajgcego
ustawowymi odsetkami.

§6.
Gwarancja i rekojmia za wady
W przypadku, gdy wykonana ustuga ma wady, Zamawiajgcy ma prawo do zgdania naprawy wad

lub ich usuniecia. Zamawiajgcy wéwczas wyznaczy termin na ich naprawienie.

Jezeli wykonawca nie usunie zgtoszonych wad w danym terminie, Zamawiajacy ma prawo nie
odebrad ustugi i odmoéwi¢ wykonawcy zaptaty za ustuge.

§7.
Kary umowne
W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest do zaptacenia Zamawiajgcemu kary umownej
w wysokosci 20% niewykonanej czesci z catkowitego wynagrodzenia okreslonego w § 3 umowy.

. Jezeli Wykonawca wykona zamdwienie w sposéb nienalezyty, Zamawiajagcy ma prawo do

odstgpienia od umowy oraz naliczenia kary umownej 20% wartosci ceny netto umowy. Za
nienalezyte wykonanie zamoéwienia Zamawiajgcy uznaje w szczegdlnosSci nastepujgce naruszenia:

a) naruszenie harmonogramu zajec.

Za odstgpienie przez Zamawiajacego od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
Zamawiajagcy obcigzy Wykonawce karg umowng w wysokosci 20% wartosci catkowitego
wynagrodzenia okreslonego w § 3 umowy.

W przypadku nieprzeprowadzenia lub niezrealizowania przedmiotu zamodwienia w terminie
okreslonym w harmonogramie, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy zazada
od Wykonawcy zaptaty kary umownej w wysokosci 0,25 % wartosci catkowitego wynagrodzenia
okreslonego w § 3 umowy, za kazdy taki przypadek.

Za zwitoke w wykonaniu zaméwienia w terminie okreslonym w § 2, Zamawiajgcy naliczy kare
umowng w wysokosci 1% ceny netto okreslonej w § 3 za kazdy dzier opdznienia.

Za niezachowanie warunkéw lub terminéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 5, Zamawiajacy nalicza kare
umowng w wysokosci 1% netto za kazde naruszenie za kazdy dzier opdznienia. Kara powyzsza jest
naliczana niezaleznie od kary za odstgpienie od umowy.

Maksymalna tgczna wysokosé kar umownych nie moze przekroczyé 50% wartosci catkowitego
wynagrodzenia okreslonego w § 3.

W przypadku, gdy naliczenie kary umownej dotyczy czesci zamodwienia, na ktérg jest ustalona
odrebna cena do zaptaty, wéwczas kara umowna liczona jest od tej kwoty.
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Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie wszystkich kar umownych uwzglednionych w niniejszej
umowie z przystugujgcego mu wynagrodzenia.

Zamawiajgcemu  przystuguje  prawo  dochodzenia  odszkodowania  uzupetniajgcego,
przewyzszajgcego kare umowng na zasadach ogdlnych.

§8.
Podwykonawcy
Zamawiajgcy dopuszcza wykonanie zamowienia przez Wykonawce przy wspoétudziale
podwykonawcy.

Wykonawca o$wiadcza, ze przy wykonywaniu czesci przedmiotu zamodwienia bedzie/nie bedzie
korzystat z podwykonawcéw.

Strony uzgadniajg, ze przedmiot umowy zostanie wykonany przez nizej wymienionych
podwykonawcdéw, na zatrudnienie ktérych Zamawiajgcy wyraza zgode, na warunkach umowy
przedtozonej przez Wykonawce z podwykonawcami:

Pozostatg czes¢ umowy Wykonawca zrealizuje osobiscie bez udziatu podwykonawcéw.

Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania, zaniechania, uchybienia i zaniedbania kazdego
podwykonawcy i jego pracownikow tak, jakby to byty dziatania, zaniechania, uchybienia lub
zaniedbania jego wtasnych pracownikéw.

Zamawiajgcy jest zwolniony z solidarnej odpowiedzialnosci za zaptate wynagrodzenia
w przypadku:

zmiany lub zatrudnienia innego podwykonawecy, niz wymienionego w pkt. 1
zawarcia umowy z podwykonawcg, niezgodnej z przepisami kodeksu cywilnego

Wykonawca zapewni aby wszystkie umowy z Podwykonawcami, ktérych przedmiotem jest
realizacja przedmiotu zamdwienia zostaty sporzadzone na pisSmie i przekaze Zamawiajgcemu
kopie kazdej umowy poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem z podwykonawcg .

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ faktury/fakture VAT wraz z pisemnym potwierdzeniem
(dowodem) dokonania zaptaty dla podwykonawcy, ktérego wierzytelnos¢ jest czescig sktadowa
wystawionej faktury VAT. W przypadku niedostarczenia przez Wykonawce powyiszego
potwierdzenia, Zamawiajacy zatrzyma z faktury czesciowej i ostatecznej Wykonawcy kwoty w
wysokosci réwnej wynagrodzeniu naleznemu podwykonawcy, do czasu otrzymania tego
potwierdzenia. Zatrzymanie, o ktdorym mowa powyzej nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku
dokonania zaptaty na rzecz podwykonawecy. Z tego powodu réwniez nie przystuguje Wykonawcy
prawo do przedtuzenia terminu wykonania przedmiotu umowy. Od zatrzymanej kwoty odsetki za
opo6znienie w ptatnosciach nie przystuguja.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza zawierania uméw Podwykonawcéw z dalszymi Podwykonawcami.
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7. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub

a)
b)

c)

nienalezytego wykonania umowy.

§09.
Odstgpienie i rozwigzanie umowy

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczenstwa panistwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze
zadac¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu udokumentowania wykonania czesci
umowy.

Poza postanowieniami w ust. 1 Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od umowy ze skutkiem
natychmiastowym w przypadku gdy w okresie 3 dni od wskazania w harmonogramie terminu
rozpoczecia kursu, Wykonawca nie rozpoczat realizacji ustugi bez uzasadnionych przyczyn oraz
nie podejmuje jej realizacji niezwtocznie tj. nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego od dnia
pisemnego wezwania przez Zamawiajgcego

Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
oswiadczenia i musi zawiera¢ uzasadnienie.

Zamawiajgcy w razie odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktére Wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci zobowigzany jest do:

dokonania odbioru ustug przerwanych oraz zaptaty wynagrodzenia za ustugi, ktére zostaty
wykonane do dnia odstgpienia,

przejecia od Wykonawcy wszelkiej wytworzonej dokumentacji dotyczacej przedmiotu
zamowienia.

Jezeli Wykonawca bedzie wykonywat przedmiot umowy wadliwie albo sprzecznie z umowg
Zamawiajgcy moze wezwac go do zmiany sposobu wykonywania umowy i wyznaczy¢ mu w tym
celu odpowiedni termin; po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu Zamawiajgcy moze
od umowy odstgpi¢, powierzy¢ poprawienie lub dalsze wykonanie przedmiotu umowy innemu
podmiotowi na ryzyko i koszt Wykonawcy.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy w przypadku, gdy
zostanie powzieta wiadomos¢ o:

likwidacji przedsiebiorstwa Wykonawcy,
zgtoszeniu wniosku o jego upadtosé,

wydaniu nakazu zajecia majatku Wykonawcy.
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§10
Mozliwosé dokonania zmian w umowie
Dopuszcza sie mozliwosé dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystgpienia co najmniej
jednej z okolicznosci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podawanych warunkéw ich
wprowadzenia:

zmiana terminu realizacji zamdwienia (rozpoczecia lub zakoniczenia), z powodu:

przyczyn losowych np. zmiana w harmonogramie lub zasadach realizacji projektu, w ramach
ktérego przedmiotowe zamdwienie jest realizowane, a ktérych Wykonawca lub Zamawiajacy nie
mogt przewidzie¢, ani im zapobiec, lub w przypadku gdy wykonanie zamdwienia w okreslonym
pierwotnie terminie nie lezy w interesie Zamawiajgcego,

dziatania sity wyziszej, uniemozliwiajgcej wykonanie zamdwienia w okreslonym pierwotnie
terminie,

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zwiekszenia lub zmniejszenia ilosci oséb w kazdej grupie
szkoleniowej. Modyfikacja ilosci oséb przy zachowaniu jednej grupy szkoleniowej nie spowoduje
zmiany (zwiekszenia lub zmniejszenia) wysokosci wynagrodzenia wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zwiekszenia ilosci grup szkoleniowych dla kazdej czesci z
osobna, pod warunkiem ze zwiekszenie ilosci grup szkoleniowych bedzie zgodne z zapisami
zawartymi we wniosku o dofinansowanie projektu lub bedzie zgodne z innymi dokumentami
regulujgcymi realizacje projektu ,Kierunek — Moja przysztos¢”. Modyfikacja ilosci grup
szkoleniowych spowoduje zmiane (zwiekszenie) wysokosci wynagrodzenia wykonawcy, z
uwzglednieniem cen jednostkowych (za przeszkolenie jednej grupy szkoleniowej) wskazanych w
formularzu ofertowym.

Wszelkie zmiany spowodowane okolicznosciami, ktdrych Zamawiajgcy, dziatajgc z nalezyta
starannoscia, nie moégt przewidzie¢ i warto$¢ zmiany umowy nie przekroczy 50% wartosci
zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

taczna warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartos$ci zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie.

W przypadku zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw
na realizacje przedmiotu zamdwienia, np. w zakresie unormowan prawnych dotyczgcych zmiany
urzedowej stawki podatku VAT. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmniejszenia lub zwiekszenia
wynagrodzenia o kwote rdwng rdznicy w kwocie podatku VAT. Ptatnosci bedg sie odbywac z
uwzglednieniem stawki VAT obowigzujgcej w dniu wystawienia faktury — zmiana ta nie wymaga
sporzadzenia i podpisania aneksu do umowy.

Zamawiajgcy w wyjgtkowych wypadkach dopuszcza zmiane osoby prowadzacej przedmiot
zamodwienia w przypadku zaistnienia koniecznosci zmiany prowadzacego z przyczyn losowych,
ktérych Wykonawca nie mdgt przewidziec.

Zmiana polegajgca na zmianie sposobu spetnienia $wiadczenia lub zakresu $wiadczenia moze
nastgpi¢ w sytuacji wystgpienia okolicznosci zwigzanych np. z wystgpieniem wirusa SARS-CoV-2
lub choroby wywotanej tym wirusem (COVID-19), lub innych chordéb zakaznych.
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W przypadkach opisanych w punkcie 3.2.4.4) w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021 — 2027 (Warszawa, 14 marca 2025 r.)

Przewidziane powyzej okolicznosci stanowigcych podstawe zmian do umowy stanowig
uprawnienia Zamawiajgcego nie zas jego obowigzek wprowadzenia takich zmian.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagaja formy pisemnych anekséw pod rygorem
niewaznosci, za zgodg obu stron.

§11

Ustawa o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich

1.

Zamawiajgcy oswiadcza, iz wobec wejscia w zycie przepiséw ustawy z dnia 13 maja 2016 r.
o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich (tekst
jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1802), stosownie do art. 22b i nastepne wskazanej ustawy w
zwiazku z § 4 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22 lipca 2011 r. w sprawie
szczegdtowych zadan i organizacji Ochotniczych Hufcow Pracy (Dz. U. z 2011 r. Nr 155 poz. 920),
zarzadzeniem nr KG.BEZ.021.26.2024 Komendanta Gtdwnego Ochotniczych Hufcédw Pracy z dnia
8 sierpnia 2024 r. wdrozone zostaty Standardy ochrony matoletniego uczestnika Ochotniczych
Hufcéw Pracy. Polityka ochrony matoletniego w Ochotniczych Hufcach Pracy”, zwane dalej
»Standardami ochrony matoletniego”.

Skrécona wersja ,, Standardow ochrony matoletniego” stanowi zatgcznik nr 3 do Umowy.

Wykonawca o$wiadcza, ze osoby ktdre beda Swiadczyty przedmiot zamdwienia, zapoznaty sie ze
»Standardami ochrony matoletnich” wdrozonymi przez Zamawiajgcego i zobowigzujg sie do ich
przestrzegania.

Wykonawca zobowigzany jest do zweryfikowania oséb ktére bedg wykonywaty bezposrednio
zamoéwienie i bedg miaty kontakt z matoletnimi uczestnikami OHP, czy nie figuruja w Rejestrze
Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym i nie byly i nie sg toczone przeciwko nim zadne
postepowania karne ani dyscyplinarne, w zwigzku z ustawg z dnia 13 maja 2016 r. o
przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich (tekst
jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1802). Na podstawie art. 22b ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o
przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich (tj. Dz. U.
22024 r., poz. 1802) w zwigzku z ustawg z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie ustawy — Kodeks rodzinny
i opiekunczy, oraz niektérych innych ustaw (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 2809) Wykonawca
zobowigzany jest posiada¢ opracowane i wdrozone ,Standardy ochrony matoletnich”. Ponadto
Wykonawca zobowigzany bedzie do stosowania w realizacji niniejszego zamdéwienia Standardy
opracowane i wdrozone przez Zamawiajgcego stanowigce zatacznik nr 3 do niniejszej Umowy.
Wykonaweca ponosi z tego tytutu petng odpowiedzialnosé.

§14
Postanowienia koricowe
Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania.

Strony majg obowigzek wzajemnego informowania o wszelkich zmianach statusu prawnego
swojej firmy, a takze o wszczeciu postepowania upadtosciowego, uktadowego i likwidacyjnego.



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :' g D,OLNY
dla Dolnego Slaska Unie Europejska * SLASK

3. Ewentualne spory powstate na tle wykonywania przedmiotu umowy strony rozstrzygac¢ beda
polubownie. W przypadku braku porozumienia spory rozstrzygane bedg przez wtasciwy
miejscowo dla Zamawiajgcego sgd powszechny.

4. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg przepisy
Kodeksu cywilnego.

5. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajgcego nie moze dokonaé zadnych cesji zwigzanych z
realizacjg umowy.

6. Zmiany innych postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej w postaci pisemnego
aneksu pod rygorem niewaznosci.

7. Umowa sporzadzona zostata w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zatgcznik nr 1 do umowy

Opis przedmiotu zamoéwienia — stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
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Zatgcznik nr 2 do umowy

Protokét odbioru wykonania zleconej ustugi
dot. Umowy nr DWK.272.FEDS.07.09-2025...... zdnia...ccoereeeeinienniennene..

Potwierdzam nalezyte wykonanie zamdwienia, dotyczacego przedmiotu zamdwienia, ktérym jest:

Zorganizowanie i przeprowadzenie grupowego podstawowego szkolenia z umiejetnosci cyfrowych

i komputerowych (bez egzamindw zewnetrznych) dla uczestnikow Il Edycji projektu ,Kierunek —

Moja przysztos¢”, wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, w

ramach Programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027.

1. Protokdt sporzgdzono W dniu: .....ceceeeeeeeeceeceecece e
2. Protokét dotyczy odbioru (czesciowego/ostatecznego™).......ccvveeeiveereieeereveeiie s erererenens
3. Termin realizacji zgodnie zumowg od ........cccceeerervrreennen. o Lo TR
4. Data zakoniczenia Ustugi: .....ccceeeeeeeeecececeeceece e
5. Miejsce realizacji: HP W ....coo ettt et
6. Liczba uczestnikdw i grup szkoleniowych: ............cccceuuuenere. 050b/ ... grup szkoleniowych
7. Zamawiajacy dokonuje odbioru ustugi objetej umowa bez uwag i stwierdza, ze zamdwienie
zostato zrealizowane zgodnie z zakresem okreslonym w umowie.
8. Zamawiajacy dokonuje odbioru ustugi z nastepujgcymi uwagami i zastrzezeniami:
9. W zwiazku z uwagami i zastrzezeniami, o ktérych mowa w pkt 7 strony ustality co nastepuje:
10. Zamawiajgcy wyraza zgode/nie wyraza zgody* na wystawienie przez Wykonawce faktury
czastkowej/koncowej* za wykonane zamdwienie.
11. Dokumenty przekazane Zamawiajgcemu zwigzane z wykonanym zamoéwieniem (wykazane
w punkcie B.19 opisu przedmiotu zamdwienia):
Wykonawca Zamawiajacy
(pieczec i podpis) (pieczec i podpis)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 3 do umowy

Standardy ochrony matoletniego uczestnika Ochotniczych Hufcéw Pracy. - wersja skréocona dla
partneréw zewnetrznych

1.

Na podstawie § 4 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22 lipca 2011 roku
w sprawie szczegétowych zadan i organizacji Ochotniczych Hufcéw Pracy (Dz. U. z 2011 r. Nr
155 poz. 920) i art. 22b ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 560) w zw.
z art. 10 ustawy z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie ustawy — Kodeks rodzinny i opiekuniczy oraz
niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2023 r., poz. 1606) w naszych placowkach wprowadzono
,Standardy Ochrony Matoletnich”. Standardy te wdrozono zarzadzeniem Nr
KG.BEZ.021.26.2024 Komendanta Gtéwnego Ochotniczych Hufcéw Pracy z dnia 8 sierpnia
2024 r.

Naczelng zasadg wszystkich dziatan podejmowanych przez pracownikéw naszych placéwek
jest dziatanie dla dobra dziecka i w jego najlepszym interesie.

Terminologia:
e Dzieckiem/matoletnim jest kazda osoba do ukoriczenia 18. roku zycia.

e Opiekunem dziecka jest osoba uprawniona do reprezentacji dziecka, a w szczegdlnosci
rodzic lub opiekun prawny.

e Przez krzywdzenie dziecka rozumie sie popetnienie czynu zabronionego lub czynu
karalnego na szkode dziecka przez jakgkolwiek osobe lub zagrozenie dobra dziecka, w
tym jego zaniedbywanie.

Standardy Ochrony Matoletnich to spisane reguty, praktyczne zasady, ktdre majg byc
gwarantem tego, Ze dzieci i mtodziez w danej placowce sg bezpieczne — nie doznaja
krzywdzenia ze strony pracownikéw, rowiesnikow i innych osob.

Niedopuszczalne jest:

e Nawigzywanie z matoletnim jakichkolwiek relacji o charakterze seksualnym czy
romantycznym.

e Stosowanie jakiejkolwiek formy przemocy wobec matoletniego lub jakichkolwiek
innych naduzyé.

e Proponowanie uczestnikowi lub zachecanie go do kosztowania alkoholu, badz
zazywania niedozwolonych substancji, a takze spozywanie przez osobe dorostg w
obecnosci matoletniego wszelkich uzywek.

e Ponizanie matoletniego, upokarzanie, zawstydzanie, ublizanie, kierowanie w jego
strone komunikatéw przesmiewczych, nawigzujgcych do atrakcyjnosci seksualnej.

e Kazde przemocowe dziatanie wobec matoletniego (bicie, szturchanie, popychanie,
szarpanie, kopanie, klepanie).
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e Dotykanie matoletniego w sposéb, ktéry moze by¢ uznany za nieprzyzwoity lub
niestosowny.

6. Pracownik nie zachowuje sie w obecnosci matoletniego w sposdb niestosowny. Obejmuje to
uzywanie wulgarnych stéw, gestéw i zartéw, czynienie obraZliwych uwag, nawigzywanie
w wypowiedziach do jego wygladu, aktywnosci badz atrakcyjnosci seksualnej oraz
wykorzystywanie wobec dziecka relacji wtadzy lub przewagi fizycznej (zastraszanie,
przymuszanie, grozby).

7. Wykonawcy majgcy kontakt z matoletnimi sg zobowigzani do utrzymywania profesjonalnej
relacji z matoletnim i kazdorazowego rozwazenia, czy jego reakcja, komunikat badz dziatanie
sg adekwatne do sytuacji, bezpieczne i uzasadnione. Dziatania powinny by¢ prowadzone w
sposéb otwarty i przejrzysty dla innych, aby zminimalizowa¢ ryzyko btednej interpretacji
zachowania.

8. Uczestnicy OHP majg zapewniong catkowitg nietykalnosé cielesng. W wyjatkowych sytuacjach
zagrazajgcych zyciu, zdrowiu i bezpieczenstwu matoletnich (np. gdy uczestnik zastabnie) nalezy
kierowac sie zawsze swoim profesjonalnym osgdem, pytajac o zgode na kontakt fizyczny i
zachowujgc swiadomos¢, ze nawet przy dobrych intencjach taki kontakt moze by¢ btednie
zinterpretowany przez uczestnika lub osoby trzecie.

9. W sytuacji podejrzenia krzywdzenia lub posiadania informacji o krzywdzeniu matoletniego
podejmowane s3g niezwtoczne dziatania interwencyjne, ktérych celem jest zatrzymanie
krzywdzenia matoletniego i zapewnienie mu bezpieczenstwa oraz niezwtocznego
zawiadomienia o przestepstwie organdw Scigania.

10. Utrwalanie wizerunku matoletniego jest mozliwe tylko wtedy, jesli kierownik jednostki OHP
zostat o tym poinformowany i wyrazit na to zgode oraz uzyskano zgode rodzicow/opiekunow
prawnych, a takze zgode matoletniego.

11. Jesli wizerunek matoletniego stanowi jedynie szczegdt catosci takiej jak zgromadzenie,
krajobraz, impreza publiczna, zgoda rodzicéw/opiekundéw prawnych i matoletniego nie jest
wymagana.

12. Catos¢ tresci ,Standardow ochrony matoletniego uczestnika Ochotniczych Hufcéw Pracy”
znajduje sie na stronie internetowe;j: https: //www.ohp.pl/o-nas/bezpieczenstwo-mlodziezy.

Zarzadzenie nr KG.BEZ.021.26.2024 z dnia 08.08.2024 r. w sprawie wprowadzenia ,Standardéw
ochrony matoletniego uczestnika Ochotniczych Hufcéw Pracy. Polityki ochrony matoletniego w
Ochotniczych Hufcéw Pracy” — jest zatgcznikiem do niniejszego Zapytania ofertowego.
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Zatacznik nr 4 do umowy

UMOWA
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zawarta W dniu .....ccceeeeeeeeeeeeeeeenenen. r. we Wroctawiu pomiedzy:

Dolnoslagskg Wojewddzkg Komendg Ochotniczych Hufcéw Pracy z siedzibg we Wroctawiu, ul.
Wybrzeze J. Stowackiego 9, NIP: 896-10-01-269, REGON: 007003480

reprezentowanym przez:
................................................. — Wojewddzki Komendant OHP

zwanym dalej w umowie ,, Administrator" lub ,,Zleceniodawca”

zwanym dalej ,,Procesorem” |ub ,, Zleceniobiorcg”
facznie zwani Stronami
Preambuta

Zwazywszy, ze Strony realizujg zadania w zakresie zorganizowania i przeprowadzenia zgodnie
ZUmMOW3G NI e, Zdnia e, r. dotyczacej zorganizowania i przeprowadzenia
grupowego podstawowego kursu komputerowego na poziomie podstawowym, dla uczestnikéw
projektu , Kierunek — Moja przysztos¢”

Administrator powierza Procesorowi w trybie art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE dalej jako ,,RODO”, przetwarzanie danych osobowych zgromadzonych w bazie
danych przekazanych przez Administratora Procesorowi.

§1
Postanowienia podstawowe umowy

1. Administrator jako Administrator Danych Osobowych, w swietle Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 1781) i Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE dalej jako ,,RODO”, w zwigzku z art. 28 RODO
powierza Procesorowi przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji
zadan, o ktorych mowa w Preambule Umowy.

2. Procesor moze przetwarza¢ powierzone dane osobowe jedynie w celu prawidtowej realizacji
zadan okreslonych w Preambule Umowy oraz w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji jej
przedmiotu.
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Szczegbétowy opis przedmiotu i czasu trwania przetwarzania, charakteru i celu przetwarzania,
rodzaju danych osobowych oraz kategorii oséb, ktdérych dane dotyczg zostat okreslony
w Zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy.

Procesor oswiadcza, ze posiada wymagang dokumentacje przetwarzania danych osobowych oraz
zobowigzuje sie zapewni¢, ze kazda osoba przez niego upowazniona do przetwarzania
powierzonych danych osobowych zostanie zobowigzana do zachowania w tajemnicy tych danych,
a takze informacji o stosowanych wobec nich srodkach bezpieczenstwa zaréwno w trakcie trwania
zatrudnienia badz wspodtpracy, jak i po ustaniu zatrudnienia lub wspétpracy.

Obowigzki okreslone w niniejszym Paragrafie, Procesor zobowigzuje sie realizowaé
w zakresie i w $wietle regulacji RODO oraz obowigzujgcych regulacji z nimi zwigzanych, w tym w
szczegblnosci zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone dane osobowe wytgcznie na
udokumentowane polecenie Administratora, chyba Zze obowigzek przetwarzania danych
naktadajg na Procesora przepisy prawa Unii lub panstwa cztonkowskiego, ktérym podlega
Procesor. W takim wypadku Procesor przed rozpoczeciem przetwarzania danych poinformuje
Administratora o wigzgcym go obowigzku prawnym, o ile dane przepisy prawa nie zabraniajg
udzielenia takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

Niezaleznie od postanowien ustepéw poprzedzajgcych Procesor zobowigzuje sie wdrozyc
wymagane $rodki techniczne i organizacyjne stuzace spetnieniu wymagan art. 32 RODO, ktdre
beda miaty wobec niego zastosowanie jako podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe, w tym do
zapewnienia bezpieczenstwa danych poprzez zastosowanie ponizszych instrumentéw:

pseudonimizacji i szyfrowania danych osobowych,

zdolnosci do zapewnienia statej poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci systemoéw
przetwarzania i ustug,

mozliwosci przywrdcenia dostepnosci i dostepu do danych osobowych w odpowiednim czasie w
przypadku incydentu fizycznego lub technicznego,

procesu regularnego testowania, oceny i sprawdzania skutecznosci srodkéw technicznych i
organizacyjnych zapewniajgcych bezpieczenstwo przetwarzania.

§2
Wzajemna komunikacja
Strony wyznaczajg swoich przedstawicieli w celu zapewnienia wzajemnej komunikacji w zakresie

realizacji przedmiotu niniejszej umowy:

po stronie Zleceniodawcy: Maciej Wegrzyn tel. kontakt: adres e-mail: rodo@dolnoslaska.ohp.pl,
telefon 71/798-59-49;

PO stronie ZIeceniobiorCy: ...

Zmiana osdb, o ktédrych mowa w ust. 1 nie wymaga zmiany niniejszej umowy i nastepuje poprzez
wzajemne zawiadomienie przez Strony.

Procesor zobowigzany jest do zgtaszania do Administratora wszelkich przypadkéw zwigzanych
z naruszeniami ochrony powierzonych danych osobowych — niezwtocznie, w miare swoich
mozliwosci w ciggu 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych.
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Procesor zobowigzuje sie do petnej wspdtpracy z Administratorem w zakresie realizacji
przedmiotu niniejszej umowy, w tym w zakresie komunikacji, o ktérej mowa w ust. 3 oraz do
udostepniania Administratorowi wszelkich informacji niezbednych do wykazania spetnienia
obowigzkéw okreslonych w niniejszej umowie, w zakresie odnoszgcym sie do powierzonych na
mocy niniejszej umowy danych osobowych. Udostepnienie informacji, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajgcym nastepuje na kazdorazowe pisemne zgdanie Administratora w terminie 7 dni
roboczych od dnia wptyniecia zadania do Procesora.

83
Prawo audytu
Administrator zastrzega sobie mozliwos¢ skorzystania z prawa kontroli poprzez przeprowadzanie
audytu dziatalnosci Procesora zgodnie z wymaganiami niniejszej umowy oraz aktualnie
obowigzujgcych przepiséw prawa z zakresu ochrony danych osobowych na zasadach okreslonych
w niniejszym paragrafie, a Procesor przyjmuje to zobowigzanie.

Audyt, o ktorym mowa w ust. 1 moze byé przeprowadzany wylacznie przez pisemnie
upowaznionych przez Administratora pracownikdow oraz pod warunkiem pisemnego
zobowigzania ich do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie
prowadzonych czynnosci audytowych.

Audyt, o ktédrym mowa w ust. 1 moze sie odnosi¢ wytgcznie do powierzonych przez Administratora
danych osobowych i wykorzystywanych do tego narzedzi, infrastruktury i procedur.

Administrator bedzie miat prawo do skorzystania z prawa audytu w siedzibie Procesora lub innej
lokalizacji, w ktdrej Administrator przetwarza powierzone dane osobowe pod warunkiem
wczesniejszego powiadomienia Procesora o planowanym audycie na co najmniej 10 dni roboczych
przed planowanym terminem audytu. Informacje o planowanym audycie Administrator
przekazuje osobie wskazanej do kontaktu po stronie Procesora.

§4
Odpowiedzialnos¢ i postanowienia korncowe
W ostatnim dniu obowigzywania Umowy, o ktérej mowa w Preambule, w zaleznosci od decyzji
Administratora, powierzone do przetwarzania dane bedg podlegaty zwrotowi lub zniszczeniu
przez Procesora, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazuje dalsze
przechowywanie danych osobowych.

W przypadku naruszenia zasad przetwarzania danych osobowych przez Procesora, Procesor
odpowiada i przejmuje odpowiedzialno$¢ Administratora z tytutu wszelkich szkéd i roszczen oséb
trzecich.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy prawa polskiego wtasciwe ze wzgledu
na nature postanowien niniejszej umowy oraz RODO.

Niniejsza umowa powierzenia danych osobowych zostaje zawarta na czas realizacji postanowien
Umowy, o ktérej mowa w Preambule i przestaje obowigzywac z chwilg zakonczenia jej realizacji
lub rozwigzania w trybie w niej okreslonym.

Niezaleznie od postanowien ustepu poprzedniego Stronom przystuguje prawo do rozwigzania
niniejszej umowy w kazdym czasie w przypadku razgcego naruszania jej postanowien.
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6. W przypadku wystgpienia sporéw miedzy Stronami sgdem wiasciwym do ich rozpatrywania jest
sad witasciwy miejscowo dla Administratora.

7. Zmiana niniejszej umowy moze nastgpi¢ wytgcznie w formie pisemnego aneksu.

8. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Wykaz zatgcznikow:

Zatacznik nr 1 — szczegdétowy opis przedmiotu i czasu trwania przetwarzania, charakteru i celu
przetwarzania, rodzaju danych osobowych oraz kategorii oséb, ktérych dane dotycza.
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Zatacznik nr 1 do umowy powierzenia danych osobowych z dnia .......cccceeeveeveeeceveceeceeenn I

CHARAKTERYSTYKA DANYCH OSOBOWYCH POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA

Opis przedmiotu przetwarzania:

Przetwarzanie w zakresie powierzonym przez Administratora danych w celu zorganizowania
i przeprowadzenia grupowego kursu komputerowego zgodnie z UMOW3 NI ....ccccevvevvieveececcesennnnn
ZdNIA i e r.

Czas trwania przetwarzania:

Przetwarzanie danych odbywa sie przez okres realizowania Umowy Nr ...,
Z2dNia v, r.

Charakter przetwarzania:

Staty, w tym z wykorzystaniem systemdw informatycznych, przez okres realizowania Umowy

Cel przetwarzania:

Wykonywanie obowigzkdw wynikajgcych z realizowania grupowego kursu komputerowego zgodnie
ZUMOWQG NI it Z2dNia e r.

Rodzaj danych osobowych objetych przetwarzaniem:

Imie, nazwisko, wiek.

Kategorie oséb, ktdrych dane dotycza:

Osoby fizyczne bedace uczestnikami grupowego kursu komputerowego.




